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1 Introduccion

El objetivo del presente documento es describir que se entiende por acreditaciones para la
tramitacion telematica en nombre de un tercero, y presentar las aplicaciones y procesos

definidos para obtenerlas.

Explicaremos el funcionamiento de la utilidad de acreditaciones, desarrollada como una utilidad
accesible desde la Web profesional.

Detallamos los pasos requeridos para las presentaciones de solicitudes correspondientes a los
procedimientos de acreditaciones.
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2 Acreditacion para la tramitacion telematica en nombre de un tercero

2.1 Que es una acreditacion para la tramitacion telematica en nombre de un

tercero

A través de la acreditacion para la tramitacion telematica se puede autorizar el permiso de
acceso a la aplicacion Web profesional y la cumplimentacion de formularios, y para la
presentacion de documentos en representacion de la empresa ante el Departamento utilizando

los sistemas informaticos que el Gobierno Vasco disponga a tal efecto.

2.2 Como se solicita una acreditacion

Dicha acreditacion se podra realizar, de manera presencial, presentando la documentacion

requerida en el Departamento.

También, se podra presentar de forma telematica, siempre que la empresa disponga de un
certificado de empresa desde la Web profesional. En este documento se va a explicar en
profundidad como hacerlo.

Con el objetivo de facilitar la gestidon de los acreditados de una empresa en la acreditacién se

puede indicar que el acreditado pueda administrar las altas y revocaciones de las acreditaciones
presentes y futuras.
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3 Utilidad de acreditaciones / autorizaciones

A la utilidad de acreditaciones / autorizaciones se accede desde el “Mi area de trabajo” de la web
profesional.

Lo primero es acceder a “Mi area de trabajo” de la Web profesional. Acceder a “Mi area de
trabajo” requiere autenticacién, ya que no es publica, sino privada. Para conocer el
funcionamiento de la Web profesional leer el documento que se puede descargar pulsando el
botén “Ayuda”.
an la adminmstracion

Salicitudes

Apartaciones
Daocumentos por firmar

» Trabajos
(por Ej: Dictamen de OCA)

Trabajos que he pedido

Trabajos que me piden
» Sugerencias y
consultas técnicas

» Avisos

» Ver todas las gestiones
» Bandeja de notificaciones

» Bildsqueda avanzada

Ayuda

Tel. 945016133

ejie-industria@ejie.es
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En el documento viene explicado como se acceden a las utilidades.

Para acceder a la utilidad miramos en el lateral donde hay un apartado de las principales
utilidades expuestas. Y se pulsa al enlace “Utilidad de autorizaciones”

» Informes y Listados
Mo dispone de informes
asociados.

» Wtilidades

i e Ltilidad autorizaciones I

L Ver Todos J

Que te muestra una nueva pantalla con el enlace a la utilidad

r} Yolver al listado de utilidades
EJECUCION UTILIDAD

Utilidad autorizaciones:Paso 2 Acceder

Esta utilidad no requiere la aportacion de documentos. Pulse el boton acceder para ir a la utilidad.

Acceder |

En la pantalla inicial se muestra en dos columnas las acreditaciones / autorizaciones. La persona
autenticada puede ver qué acreditaciones/autorizaciones ha dado y las que le han dado a él.

Desde aqui se puede iniciar una nueva solicitud y acceder al detalle de las ya dadas.

En caso de tener rol de administrador en alguna de las autorizaciones aparece un botén para
poder administrarlas.
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euskadiMlnet

m m m Mapa del sitio Accesibilidad Identificarse
Crganizacidn Servicios W Araas ¥ Enlaces ¥
CARLOS CESAR CASTRO, estas en: Inicio / Mis autarizaciones

s = .
4LQuUién me autoriza?

Slavajtraba BO01398577 Magic plus adrm. k_b
A28011153 ZARDO Mivel T Gipuzkoa
Bizkaia
Mueva
N\ s N v

'S = -
&A quién Autorizo?

# Informacion Legal i@ 2008 Eusko Jaurlaritza - Gobierno W

El funcionamiento sigue la definicion general teniendo la posibilidad de:
¢ Ver detalle de una autorizacion: En cada autorizacion se muestra un enlace que
permite ir al detalle.
¢ Nueva: el enlace permite iniciar una nueva solicitud de autorizacion.
¢ Administrar autorizaciones: si soy administrador de las autorizaciones de una

empresa, puedo acceder a la gestion de todas las autorizaciones que da dicha empresa.

Pagina 7 de 25



Departamento de Desarrollo Economico y Competitividad
ILIEQ JAURLARITES
GORITRANG VAILO

Manual de usuario- Utilidad de autorizaciones

4 Detalle de una autorizacion

En el detalle se especifica la autorizacidon que se le asigna a una persona.

Se puede ver quien es el autorizador, quien el autorizado y la informacion que detalla la

autorizacion.
eubkdcﬂi-neﬂr
Crganizacidn Servicios W Areaz ¥ Enlaces ¥

CARLOS CESAR CASTRO, estas en: Inicio{ Mis autorizaciones / Administracidn sutorizaciones / Detalle autorizacidn
7 4 P b

g Autorizador Wc_\ Autorizado

Razon Social: BO1398577 DMNI: 11111077F

Nombre Magic plus Nombre: Jon

Comercial: . . 7 :

Magic Igo Plus Primer Apellido: Gahilondo
e Segundo Apellido: Saez
N\ v

7 N

BT Accesos vy Permisos

El usuario tiene acceso a toda la informacion de la empresa en Alava/Araba Gipuzkoa Bizkaia con permisos del tipo Nivel I pudiendo
realizar las siguientes acciones:

[“1  Rellena Formularios/adjunta Documentos 1 Firma Solicitudes
[T Enwia Solicitudes 71 Firma certificados/Documentas Téchnicos
[  Paga [l Recoge MNotificaciones

1 Consulta

Wolver Eliminar Modificar

#» Informacion Legal

Desde esta pantalla se podrd iniciar la presentacion de revocacion de autorizacién, para
modificarla o para darla de baja.

El funcionamiento sigue la definicion general teniendo la posibilidad de:
e Modificar: permite iniciar una solicitud de revocacion de autorizacion para modificarla.
e Eliminar: permite iniciar una solicitud de revocacién de autorizacién para eliminarla.

e Volver: muestra la pantalla inicial con las autorizaciones
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5 Lista de autorizaciones como administrador

Aqui se muestra la lista de autorizaciones de una empresa.

euskadiMnet

S
| m m m Mapa del sitio Accesibilidad Identificarse
Crganizacidn Servicios W Areaz ¥ Enlaces ¥
CARLOS CESAR CASTRO, estas en: Inicio / Mis == ¢ Administracién autorizaciones

.
s Autorizador

Razdn Social: BO1398577
Mombre .
Comercial: Magic Igo Plus
L
ra N
'y ;
& Autorizados
Alavafaraba
192502500  Ana Perez Espinosa Mivel T Gipuzkoa
Bizkaia
Alavafiaraba
48011011  Arantza Gonzalez Erkoreka Mivel I Gipuzkoa
Bizkaia
Alavafaraba
11111089L  Jon Arrospide De la torre Mivel T Gipuzkoa
Bizkaia
L 7

Nueua Woluer

» Informacidn Legal i) i Eusko Jaurlaritza - Gobierno W

Desde esta pantalla se podra ir al detalle de cualquiera de las autorizaciones.
También va a permitir solicitar nuevas autorizaciones que tendran como autorizador la

propia empresa como solicitar la revocacién de las mismas.

El funcionamiento sigue la definicion general teniendo la posibilidad de:
e Detalle de una autorizacion: pulsando el enlace se muestra el detalle de la
autorizacion.
¢ Nueva: para solicitar nuevas autorizaciones

e Volver: muestra la pantalla inicial con las autorizaciones
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6 Procedimientos disponibles

Se podran presentar solicitudes para los dos siguientes procedimientos:

¥er Modelos generados Yolver a solicitudes no presentadas
NUEVA SOLICITUD

Seleccione el procedimiento para el que quiere presentar una solicitud. Una vez seleccionado el procedimiento podrd iniciar una nueva o copiar de una ya
existente.

13 Reqistros 11 a 13 Inicio Anterior 1 2 Fin

L ecdme ]

® Procedimiento de Autorizacidn para la Tramitacidn Telemética

O Revocacion o Modificacién de Autorizaciones para la Tramitacién Telematica

| Iniciar Nueva | Generar Modelo Copiar Modelo Copiar Anterior )

El “procedimiento de Autorizacidon para la Tramitacion Telematica” que permite dar de alta
nuevas acreditaciones / autorizaciones y el de “Revocacion o Modificacion de Autorizaciones

para la Tramitacion Telematica” que permite modificarlas o darlas de baja.

Cumplimentar la solicitud consiste en ir rellenando pequefios formularios y aportando los
documentos necesarios. Una vez completa la solicitud se generara la solicitud, se firmara y se
presentara a la administracidon. A estos pequenos formularios los lamamos pasos. Segln se va

finalizando la cumplimentacion de un paso se van activando otros, para poder ir rellenandolos.
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7 Pasos de la tramitacion telematica de nueva autorizacion

Estos son todos los pasos
Fase 1 Rellenar Datos
» 1.1 Datos Solicitud
» 1.1.1 Datos Iniciales
» 1.1.2 Datos Autorizador
» 1.1.3 Datos autorizado
» 1.1.4 Donde se presenta
» 1.1.5 Datos autorizacion
» 1.2 Documentacién a Anexar
» 1.2.1 Otros Documentos(n)
» 1.3 Datos Generales
» 1.3.1 Datos generales
Fase 2 Firmar
» 2.1 Firma
» 2.1.1 Firma Solicitud
Fase 3 Enviar
» 3.1 Enviar

» 3.1.1 Enviar solicitud
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7.1 Datos del presentador

En este primer paso se recoge quien va a presentar la solicitud. En estas solicitudes quien
debe hacerlo es |la empresa que va a solicitar la acreditacién / autorizacion.

Por lo que se rellenaran los datos de PERSONA JURIDICA, con los datos de la empresa.

En caso de quien va a firmar en nombre de la empresa es el administrador de la propia empresa
se deberd cumplimentar también el apartado RESPONSABLE DE FIRMA. Deberd rellenar su

nombre y apellidos, el NIF/DNI y el teléfono de contacto.

PRESENTADOR/A

Parsona Fisica: Mornbra™:

Apellidos™:

Identificador NIF*:

5 Parsona Juridica: Razdn Social®, |
Normbre cornarcialt L |

Idantificador NIF* it111119

Organismo Pdblico: Organismo®: | |
Descripeidnt | |

Identificador NIF* [ |

Teléfono™: ] Faxi | |

I Responsable Firma (Marque en caso de querer que el autorizade actle en nombre del presentador)
Nombra*: [ |
Apellidos*; | i

1dentificador NIF*: [ | Teléfanat

Referencia*®: | Servira para identificar |a solicitud

Guardar | | Finalizar

El funcionamiento sigue la definicién general teniendo la posibilidad de:
e Guardar: guarda los datos introducidos. Se podra continuar con posterioridad.
e Finalizar: Se validan los datos introducidos y da el paso por finalizado.
e Madificar: Sirve para poder modificar los datos. Esta opcion aparecera solamente tras
haber finalizado el paso.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.
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7.2 Datos del autorizador

En esta pantalla se recogen los datos del autorizador. Es un paso sencillo donde se recogen el

nombre, los apellidos y el DNI del autorizado. Y otros datos como teléfonos y correo electrénico

7 .
6 email.
Frocedimiento de Autorizacion para la Tramitacion Telematica |
DATOS AUTODRIZADOR
(@ Persona Fisica: Nombre*: FoRGE |
apellidos*: [MARTINEZ | [aRTAZA
Identificador: ¢ Pasaporte(s  MIF/MIE

" Persona Juridica: Razén Social*: [ ]

Maornbre Cornercial: [ ]

Identificador CIF: |:|

(" ©Organismo Piblico: Organismo*: [ |

Descripcidn : [ |

Identificador CIF: |:|
Teléfono: 111111111 sFax: [ ]
Email*: [ ]
|
Guardar | | Finalizar | | Eliminar | | Cancelar

El funcionamiento sigue la definicion general teniendo la posibilidad de:
¢ Guardar: guarda los datos introducidos. Se podra continuar con posterioridad.
¢ Finalizar: Se validan los datos introducidos y da el paso por finalizado.
¢ Modificar: Sirve para poder modificar los datos. Esta opcion aparecera solamente tras
haber finalizado.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.
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7.3 Datos del autorizador

En este paso se recoge la persona que va a ser autorizada. Es un paso sencillo donde se recogen
el nombre, los apellidos, el DNI del autorizado y el correo electréonico (E-mail).

Procedimiento de Autorizacidn para la Tramitacidn Telemdtica

AUTORIZADO INSTALACION

MNormbre:

apellidos:

Identificador (DNI)*:

Ernail*:

Guardar H Finalizar I ‘ Cancelar

El funcionamiento sigue la definicién general teniendo la posibilidad de:
e Guardar: guarda los datos introducidos. Se podra continuar con posterioridad.
e Finalizar: Se validan los datos introducidos y da el paso por finalizado.
e Madificar: Sirve para poder modificar los datos. Esta opcion aparecera solamente tras
haber finalizado.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.
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7.4 Datos de la autorizacion

Paso donde se especifica la autorizacién que se le asigna a una persona.
Si se quiere que la persona autorizada pueda gestione otras autorizaciones, la autorizacion tiene
que ser del tipo “Rol de administrador”

En el resto de los casos se puede especificar si se le da permiso a:
e Toda Inf. Empresa: Ver lo que gestionan otros autorizados
e Territorio: El ambito territorial en el que se le da permiso
¢ Nivel: Para que acciones se le da permiso, estableciéndose dos niveles generales; Nivell
para poder hacer todo, Nivel 2 para poder hacer todo menos firmar y un nivel

personalizado donde se podra asignar las diferentes acciones sin restricciones.

DATOS TECNICOS

™ » Ral administradar

o = Sin ral de administradar

W Toda Inf Ernpresa Tetritorio: Mivel:

W araba i Mivel I (Todas laz acciones telemdticas)
W Bizkaia i Mivel IT (Todas las acciones telerndticas excepto las firmas)

v Gipuzkosz i Mivel Personalizado

Acciones Telematicas:

™ Rrellena Formularios/Adjunta Documentos
Firrna Solictudes

Envia Salicitudes

Firrna certificadas/Docurnentas Técnicas
Faga

Recoge Maotificaciones

[ I e I N B

Consulta

| Guardar | | Finalizar | | Cancelar |

El funcionamiento sigue la definicién general teniendo la posibilidad de:
e Guardar: guarda sin haber rellenado todo.
e Finalizar: valida los datos introducidos y da el paso como finalizado.
¢ Madificar: Sirve para poder modificar los datos. Esta opcion aparecera solamente tras
haber finalizado.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.
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7.5 Donde se presenta

Este paso se utiliza para recoger el departamento donde se va a presentar la solicitud.

Solamente hay que rellenar el territorio histérico utilizando la lupa.

[ Solicitud nueva autorizadidn

TERRITORIO HISTORICOD

Territorio histdrico en el que guiere presentar lz solicdtud®: 1 p

| Guardar | | Finalizar | | Limpiar Datos l | Cancelar

El funcionamiento sigue la definicion general teniendo la posibilidad de:
e Guardar: Recoge los datos del formulario.
e Finalizar: Da el paso como finalizado y valida los datos introducidos.
¢ Modificar: Sirve para poder modificar los datos. Esta opcion aparecera solamente tras
haber finalizado.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.
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7.6 Pasos de aportacidon de otros documentos

Si se desea se pueden adjuntar documentos a la solicitud se hace pulsando el botén
“Examinar” se selecciona un documento

APORTACION DE DOCUMENTO

Documento a adjuntar:

|| Examinar.. | Adjuntar

Cancelar
Y se pulsa el botén “Adjuntar”.
APORTACION DE DOCUMENTO
Documento adjuntada: fota.pg
| Eliminar Documenta ‘ | Cancelar ‘

Una vez adjuntado a la solicitud se podra visualizar el documento pulsando el enlace con su
nombre.

¢ Adjuntar: Adjunta el documento a la solicitud.

e Eliminar documento: Sirve para borrar el documento de la solicitud y permitir a
continuacion adjuntar otro.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.
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7.7 Los datos generales para la comunicacién con la administracion

Ya para finalizar de introducir los datos de la solicitud se rellena el idioma en el que se quiere
mantener |la comunicacion con la administracion y tiene que rellenar al menos un correo
electronico y opcionalmente un SMS.

El uso principal que se va dar al correo electronico es que de forma complementaria al envio de
una notificacion se mandara un correo electrénico como aviso, para no tener que estar

consultando si se tiene notificaciones pendientes.

U e

Apellidos*:
Identificador NIF*: L ) Teléfono™:
Referencia®: -;;J,'E-iemac-::}z';_ 2012 | servira para identificar la solicitud

NOTIFICACION / COMUNICACION

I3 Notificacion / Comunicacion telematica*
AVISO
Email: Afiadir Email Autorizado Afiadir Email Quitar Email
AP — - - | oy

IDIOMA EN QUE DESEA RECIBIR LAS NOTIFICACIONES Y AVISOS#
C Castellano

& Euskera

Guardar ‘ ’ Finalizar | I Eliminar

El funcionamiento sigue la definicién general teniendo la posibilidad de:
e Finalizar: Da el paso como finalizado y valida que se hayan cumplimentado todos los
datos obligatorios.
e Madificar: Sirve para poder modificar alguno de los datos cumplimentados. Esta opcidn
aparecera solamente tras haber finalizado.
e Eliminar: permite borrar todo el paso para poder modificar pasos anteriores.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.
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7.8 Paso de generacion y firma de la solicitud

Es un paso general de todas las solicitudes.

Primero se genera el documento de la solicitud, pulsando el botéon “Generar”.

FIRMAR

Pulse el boton "Generar" para crear el documento a presentar a la Administracion. Este proceso puede tardar varios segundos.

I Generar

Se firma el documento, pulsando el botéon “Firmar”.

FIRMAR

Utilice su certificado digital para firmar la solicitud junto con la documentacion aportada y las certificaciones de documentos autorizados.

| Firmar | | Cancelar ‘

2€ 1.5.1 IZENPE

Va usted a firmar con el certificado cuyos datos aparecen a continuacion
Certificado emitido a m u
AITOR DE CRUCES DE BARACALDO
Certificado emitido por
0, estas en: Ir CA de Ciudadanos y Entidades (4) - DESARROLLO
Numero de serie del certificado
c12
Se firmaran los siguientes datos

cidn Servici

fas con (*) son
dos en iz admin

»

[PRESENTADOR
cian

Apellidos

Nombre o Razon Social: THYSSEN BOETTICHER, S.A.
rw ] Mombre Comercial porta____
CIFATT111118
Telefono: 845789789
Fax

He documentos =
Referencia: presentacion 2012

Tipo Natificacion: Telematico

Emall: qwe@awe es =

Ceamen | s |

—

Se introduce el pin, y se pulsa el botéon “0Ok”.
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diactivas ¢
PIN: ‘uouc\ ‘

ado digital para firmar 1a solicitud junto con la documentacin apaortada vy las

Y muestra que el documento se ha firmado correctamente. Para revisar lo que se ha firmado se
hace desde el paso de presentar a la administracion.

FIRMAR

El documento se ha firmado correctamente, A continuacion, puede presentar |a solicitud a la aAdministracion accediendo al paso de Enviar,

Eliminar Firma | ‘ Cancelar
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7.9 Pasos de presentacion en la administracion

Ya tenemos la solicitud generado y firmada

Envio de la solicitud

Compruebe que la informacidon presentada es correcta pulsando sobre el link 'Visualizar Solicitud' y utilice el boton 'Enviar' para entregar a la
Administracion la solicitud y documentos adjuntados.

Visualizar Solicitud

Enviar | | Cancelar

Pulsando el botdn “Visualizar” podemos ver el documento de la solicitud con toda la informacion

que hemos ido rellenando.

Donde se presenta

»+ Tervitorio Histérico Arabafflava

Datos Autorizacidn
»+ Rol Administ-ador: Si
»» Tipo de acceso: Acceso a toda la informacidn
»» Provincias: Araba Bizkaia Gipuzkoa
# Mivel: 1

Rellena FormulariosfAdjunta Documentos
Firma Solicitudes
Enwia Saolicitudes

»» Acciones: Firma certificados/Docurnentos Técnicos
Paga
Recoge Motificaciones
Consults

Documentos adjuntos

»» Firmado digitalmente por:

seralMumber=Y1234567%,SN=EXTRANIERD,givenMame=CIUDADAND,CN=CIUDADANDO EXTRANIERD
DESARROLLD,dnQualifier=-nie Y1234567 X,0U=Condiciones de uso en www.izenpe.con nola erabili jakiteko,DU=Herritar
ziurtagira - Certificado de ciudadano,0U=Ziurtagird onartua - Certificado reconocido,C=E5
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Y pulsando el botén “Enviar” se envia la solicitud. Si todo ha ido correctamente te muestra una

pantalla donde se puede recoger el justificante de registro de haber presentado la solicitud

| Solcitud nuzva autorizacidn pa+a la tramitacidn telamatica |

Envio de |a solicitud

Su solicitud ha sido presentzda = la administrac 6n, Juede descargar v quarda- el justificante de
segistro a través cel enlace 'Obtenar justificante de registro'. Corsulte el procedimiento de
verifcacitr de documentos,

» Dbtener justifican:e de recistro

Cancelar

Donde el dato principal es el nUmero de registro de entrada.

EUSKO JAURLARITZA - GOBIERNO VASCO

Registro telematico. Recibo de presentacion de documentos

Datos del Registro

Mamero de registro Z014RTEQOOO432E82
Fecha de registo 25/02/14 15:04:48
Fecha de presentacion 25/02/14 15:04:4%

Interesado

£1111111% - Razdn Saocial

Destino
DESARROLLO ECOMGMICO ¥ COMPETITIVIDAD

Sarvicios Generales

Asunto

Procedimiento de Autorizacidn para la Tramitacidn Telernatica

Documentos anexos
»» Solicitud - Solicibud.himl

*» Firmado electrdnicamente por:

Administracion Pablica de la CAE
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La presentacion de una solicitud provoca la apertura de un expediente.

La situacion del expediente se puede consultar desde el apartado “Mis gestiones presentadas

en la administracion”
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8 Pasos de la tramitacion telematica de la revocacion de una

autorizacion

Estos son todos los pasos
Fase 1 Rellenar Datos
» 1.1 Datos Solicitud
» 1.1.1 Datos Iniciales
» 1.1.2 Datos Autorizador
» 1.1.3 Datos autorizado
» 1.1.4 Datos autorizacion
» 1.1.5 Donde se presenta
» 1.2 Documentacién a Anexar
» 1.2.1 Otros Documentos(n)
» 1.3 Datos Generales
» 1.3.1 Datos generales
Fase 2 Firmar
» 2.1 Firma
» 2.1.1 Firma Solicitud
Fase 3 Enviar
» 3.1 Enviar

» 3.1.1 Enviar solicitud

Los pasos a rellenar son casi exactamente los mismos que los del alta. La Unica diferencia es

que en el paso de la autorizacién hay que elegir la autorizacién que se quiere cambiar.

8.1 Datos de la autorizacion para la revocacion

La pantalla es igual a la del alta de acreditaciones / autorizaciones donde la diferencia es que en
la parte superior hay que elegir sobre cual de las autorizaciones dadas de alta se quiere
modificar o dar de baja.

Una vez elegida una autorizacion de la lista se seleccionara si se quiere modificar o dar de baja.
Si se quiere dar de baja no es necesario rellenar nada mas pero si lo que se quiere es cambiarla

habra que marcar como se quiere dejar.
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Revocacion o Modificacion de Autorizaciones para la Tramitacion Talemstica

ELECCION DEL TIPD DE SOLICITUD

L Maodificacidn
Autorizacin sobre |a que se actGa con autorizado:| | ¥ |52

Ba)a

DATOS TECMICOS

€ » rol administradol
&, sin rol de administrador
I Toda Inf. e mpresa Territorio: Nivel:
I™ arabasilava ¢  Nivel I (Todaz |az accionas telemdticas)
[ Rizkaia ¢ Nivel II (Todas las acciones telematicas excepto las firmas)
r Gipuzkoa " Nivel Personalizado
Acciones Telemsticas:
C Rellzns Formularios/Adjunta Documentos
[_ Firrna Solictude:
(| Presenta Solicitudes
™ Firma certificados/Documentos Técnicos
e 308
™ Recogs Notificaciones
™ consulta

Guardar |[ Finalizar || cancelar |

Si se quiere que la persona autorizada pueda gestione otras autorizaciones, la autorizacion tiene
que ser del tipo “Rol de administrador”

En el resto de los casos se puede especificar si se le da permiso a:
e Toda Inf. Empresa: Ver lo que gestionan otros autorizados
e Territorio: El ambito territorial en el que se le da permiso
¢ Nivel: Para que acciones se le da permiso, estableciéndose dos niveles generales; Nivell
para poder hacer todo, Nivel 2 para poder hacer todo menos firmar y un nivel

personalizado donde se podra asignar las diferentes acciones sin restricciones.

El funcionamiento sigue la definicién general teniendo la posibilidad de:
e Guardar: guarda sin haber rellenado todo.
e Finalizar: valida los datos introducidos y da el paso como finalizado.

e Madificar: Sirve para poder modificar los datos. Esta opcion aparecera solamente tras
haber finalizado.

e Cancelar: vuelve al borrador/resumen de la presentacion.

El resto es exactamente igual, y una vez presentada a la administracion se abre un nuevo

expediente que se podra gestionar desde “Mis gestiones presentadas en la administracion”
del modo ya descrito.

Pagina 25 de 25



